MUNICIPIO DE MURCA

Procedimento para constituicio de mobilidade na categoria entre 6rgiaos ou
servicos para ocupacio de 1 (um) posto de trabalho na carreira/categoria de
Assistente Operacional, para a Divisdo de Administragdo Geral - Arquivo
Municipal.

Aviso

Avelino José Marques dos Santos, Vice-Presidente da Camara Municipal de Murga, na
auséncia do Senhor Presidente da Camara, Mario Artur Correia Lopes:

Torna pdblico que a Camara Municipal de Murga pretende recrutar, na modalidade de
mobilidade na categoria entre érgéos ou servigos, nos termos do disposto nos artigos
92.° e seguintes da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP), aprovada pela
Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua atual redagso, e do artigo 5.° da Lei n.® 25/2017,
de 30 de maio, que adita o artigo 97.°- A & LTFP, que por despacho datado de 04 de
abril de 2025, aprovou proceder a abertura de procedimento para constituigdo de
mobilidade na categoria entre 6rgéios ou servigos, tendo em vista o recrutamento de um
trabalhador com prévia relagéo juridica de emprego publico por tempo indeterminado,
para efeitos de preenchimento do posto de trabalho na carreira e categoria de Assistente
Operacional, do mapa de pessoal do Municipio de Murga.

1. Caracterizagédo da oferta:
1.1 Tipo de oferta: mobilidade na categoria, entre érgéos ou servigcos, por um periodo
de dezoito meses, eventualmente prorrogavel, de acordo com a lei;
1.2 Carreira/Categoria: Assistente Operacional;
1.3 Numero de postos de trabalho: 1 (um);
1.4 Remuneragdo: A remuneragdo a auferir correspondera 2 posi¢do remuneratoria
detida no servigo de origem.

2. Requisitos de admissao:
2.1 Ser titular de relagéo juridica de emprego publico por tempo indeterminado, em
efetividade de fungdes, na carreira/categoria de Assistente Operacional;

2.2 Habilitagbes Académicas: Escolaridade Obrigatéria.

3. Caracterizagédo do posto de trabalho:

Ao posto de trabalho a preencher corresponde o exercicio das fungbes inerentes a
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carreira e categoria de Assistente Operacional (grau de complexidade funcional 1), nos
termos do mapa anexo a que se refere o n.° 2 do artigo 88.° da LTFP e nomeadamente
a caraterizagéio constante na alinea cc) do n.° 2, do artigo 7.° do Regulamento da
Organizacéo dos Servigos Municipais de Murga, designadamente:

* Assegurar o servigo de recegdo com o respetivo atendimento presencial e
registo de utilizadores;

= Zelar pela seguranga dos bens, equipamentos e instalagdes do servico;

* Comunicar avarias, danos de equipamentos e materiais em falta ao servigo
administrativo;

* Colaborar no processo de incorporagéo da documentagdo de caracter legal
e obrigatério e outros;

= Apoiar nos trabalhos de conferéncia de autos de entrega e respetivas guias
de remessa;

= Controlo didrio da entrada e safda de documentos nos depdsitos;

= Executar tarefas na 4rea do acondicionamento e higienizagdo da
documentagéo;

* Prestar apoio aos servigos administrativos, nomeadamente, no expediente
diario;

= Executar outras tarefas de natureza similar que lhe sejam determinadas.

4. Local de trabalho:

As fungGes serdo exercidas em toda a area do Concelho de Murga.

5. Prazo de apresentacéo de candidaturas:
Dez (10) dias uteis contados a partir do dia seguinte ao da publicitagdo do presente
aviso na BEP - Bolsa de Emprego Publico.

6. Formalizagédo de candidaturas:
As candidaturas deveréo ser formalizadas, mediante preenchimento de formulario-tipo,
disponivel através do site www.cm-murca.pt, ou a fornecer quando solicitado, pela
secgéo de Recursos Humanos da Camara, dirigido ao Senhor Presidente da Camara
Municipal de Murga, podendo ser entregue pessoalmente na secgdo de Recursos
Humanos, durante o horario de atendimento (das 9:00 as 12:30 horas e das 14:00 as
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17:30 horas, de segunda a sexta-feira), enviadas por correio eletrénico para: gap@cm-
murca.pt ou pessoal@cm-murca.pt , ou ainda remetido pelo correio registado com aviso
de receco, até ao termo do prazo fixado (10 dias uteis contados a partir do dia seguinte
a publicag&o do aviso na Bolsa de Emprego Publico), Praga 5 de Outubro, 5090-112
Murga.

7. A apresentagéio da candidatura devera ser acompanhada, sob pena de
exclusdo, da seguinte documentagao:

a) Curriculum Vitae atualizado, detalhado, datado e devidamente assinado, onde
constem as fungdes que exerce e/ou exerceu anteriormente, a formagéao profissional
que possui e a experiéncia profissional adquirida; b) Fotocdpia do documento
comprovativo das habilitaces académicas; ¢) Documentos comprovativos da formagéo
profissional e da experiéncia profissional adquirida, devendo os factos mencionados no
curriculum vitae serem devidamente comprovados, sob pena de ndo serem
considerados; d) Declaragéo emitida pelo servigo publico onde o candidato se encontra
a exercer fungdes, devidamente atualizada e autenticada (reportada ao prazo
estabelecido para apresentagdo das candidaturas), da qual constem: a modalidade da
relag&o juridica de emprego publico, com a descrigdo detalhada das fungdes, atividades,
atribuicdes e competéncias inerentes ao posto de trabalho ocupado, e a identificagéo
da carreira/categoria em que se encontra inserido, com a atual posicdo remuneratoria
detida.

8. Sera dada preferéncia ao candidato que detenha experiéncia e formacgéo

relacionada com as fungdes a desempenhar.

9. Protecdo de Dados:
Os servicos da Camara Municipal de Murga irSo tratar os Dados Pessoais dos
candidatos, em conformidade com o Regulamento de Protecdo de Dados (UE)
2016/679, e na medida do adequado, pertinente e limitado ao que for necessério no
ambito do presente procedimento.

10. Aplicagédo de normas:
Em tudo o que néo esteja previsto no presente aviso, aplicam-se as normas constantes
da legislagéo atualmente em vigor.
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11. Publicitagéo:

O presente aviso serd publicitado na Bolsa de Emprego Publico

(www.bep.gov.pt) e na pagina eletrénica da Camara Municipal de Murga (www.cm-
murca.pt).

Municipio de Murga, 14 de abril de 2025

O Vice-Presidente da Camara Municipal, na auséncja do Senhor Presidente da Camara,
..;“\QNlC/p,;,'-..
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